
安徽城市管理职业学院
学生日常行为规范（试行）

为进一步加强我校大学生日常行为规范教育，培养学生良好的生活习惯，提高学生的思

想道德素质，促进优良学风、校风建设，促进学生的健康成长和全面发展。根据《公民道德

建设实施纲要》及教育部制定的《大学生行为准则》，结合学校实际，制定《安徽城市管理

职业学院学生日常行为规范（试行）》。

一、教室（课堂）学生日常行为规范

1、遵守上课时间。铃响之前进入教室，做好上课准备，不迟到，不早退，不无故缺课，

班委认真记录班级日志，学生迟到须向老师报告。

2、尊重教师劳动。上课认真听讲，专心学习，手机置于关机或静音状态，不玩手机，

不做与课堂无关的事、不交头接耳，学生发言要举手，回答问题时要起立。

3、保持教室安静。上课或晚自习时要保持教室安静，不随意出入，不打扰他人学习，

严禁在教学场所大声喧哗、打闹。

4、衣着大方得体。仪表整洁，穿着得体，不得穿背心、运动短裤、拖鞋等进入教室。

5、保持卫生清洁。不带食物进入教学区，不在教学区抽烟，不随地吐痰、乱抛纸屑、

乱扔杂物；坚持卫生值班制度，每天一小扫，每周一大扫。

6、爱护公共设施 。爱护门窗、桌椅、投影仪器等一切教学设备，不污损墙壁面、桌面、

地面，最后离开教室应随手关灯。尊重教学楼管理人员的劳动，服从管理。

7、对违反本规范者，学校管理部门、教师和班干部有权批评制止，情节严重者给予纪

律处分。

二、图书馆(阅览室）学生日常行为规范

1、阅览需凭一卡通或学生证进入。

2、请保持仪表整洁，不得穿汗衫、背心、拖鞋入室。

3、不得大声喧哗、嬉闹、打手机、吃零食，严禁吸烟。

4、读者需保持室内环境整洁，不得随地吐痰、扔纸屑和杂物。

5、严禁在阅览室桌椅、书架及墙壁乱刻乱画。

6、读者每次只能从书架上取一本书或刊，阅后放在规定的位置。

7、严禁在图书、期刊和报纸上圈划、批注、剪裁、撕毁。

8、阅览室严禁使用物品占用阅览席位。

9、阅览室各类书刊、报纸严禁带出室外，如需要复印，可办理相关手续。

10、读者需爱护消防设施，不得乱动消防设备。

11、请读者支持和配合工作人员的管理，使阅览室能够更好地为全校师生服务。

三、实验实训室学生日常行为规范

1、遵守规章制度。遵守实验实训室的各项规章制度，共同维护良好的实验实训环境。

2、主动接受安全教育和培训。听从任课教师的指挥和安排，掌握自救常识。有专门要

求的实验实训室必须按照相关规定穿着实验服，必要时佩戴防护眼镜、防护围裙、防护手套

等。



3、认真预习，熟悉实验实训的原理和操作过程，明确实验实训的关键步骤和危险点。

4、认真规范操作。按照实验实训内容严格遵守操作规程和操作规范，发现异常及时报

告指导教师,并迅速采取措施切断危险源，并注意保护好现场。

5、保持实验实训环境卫生。进入实验实训室(区域)须保持安静,不随地吐痰，不乱扔垃

圾杂物,不吃零食。

6、必须在教师指导下，按照专业使用规定正确使用有毒、有害试剂和危险品等，并能

够正确使用通风橱、加热设备等。

7、实验实训过程中必须仔细观察和认真记录，不得擅自离开实验岗位，不得闲谈，更

不准打闹。

8、爱护仪器设备。爱护实验实训仪器设备,节约实验材料,不动用与本实验无关的仪器设

备及物品,不得私自调换仪器设备和材料，不得将实验实训器材和实验实训相关物品带出。

实验结束后，须整理好仪器设备，清理干净实验台面，关好水电，经指导老师或实验技术人

员检查后方可离去。

四、食堂学生行为规范

1、遵守秩序不插队。自觉维护就餐秩序，就餐时主动排队，不插队，不拥挤。

2、节约粮食不浪费。节约粮食，饭菜光盘，生活俭朴，杜绝浪费。

3、收送餐具见行动。就餐结束应主动将餐具送到指定的回收地点，保持就餐区清洁卫

生。

4、文明用语常使用。尊重劳动，服从管理，相互谦让谅解，多使用文明用语。

5、公共就餐要卫生，不在食堂随地吐痰，不在吃饭时大声喧哗。

五、学生公寓行为规范

1、遵守作息时间。按时作息，生活规律，配合检查，服从管理，晚归早出主动登记，

严禁私自外宿。

2、遵守六个严禁。遵守省教育厅关于学生公寓六个严禁要求，不使用大功率电器，不

私接乱拉电线网线，不使用明火，不使用酒精炉、煤油炉，不将易燃、易爆物品带回宿舍，

不私自拆卸风扇、空调等电气设备；不在宿舍内抽烟酗酒。

3、维护公寓秩序。不得将宠物或小动物带入公寓区；不得在公寓区散发传单、广告或

从事经营性活动；不在公寓区大声喧哗、嬉戏打闹、大音量播放音响、拍球等；如遇停水、

停电或其他紧急情况，须保持冷静、理性，并及时向宿舍管理人员、值班老师报告，不得哄

叫。

4、保持内务整洁。垃圾袋装带到楼院内指定垃圾桶内，随时保持室内卫生清洁、内务

整洁、通风良好。

5、自觉节约水电。安全用电，节约水电，杜绝浪费；不随手乱泼、乱倒、乱放。

6、加强安全防范。注意安全，休息或外出时要拴好门窗；非本宿舍成员禁止留宿；发

现可疑人员要及时报告。

7、积极配合检查。积极投身公寓文明创建，主动配合校、院组织的安全卫生大检查和

文明创建验收等工作，礼貌热情对待检查人员。

8、请勿“游戏”人生。走下网络，走出宿舍，走向操场，科学分配、合理利用课余时



间，不能沉迷于网络游戏或网络影视，珍惜宝贵的大学时光。

六、参加会议（报告）行为规范

1、准时参会。准时参加会议，不迟到，有事须事先请假。

2、维护秩序。自觉维护会场秩序，服从会议统一指挥，遵守会场纪律，尊重讲话人、

报告人的劳动，不玩手机，不做与会议无关的事情；因故迟到或中途出场时动作要轻，不弄

响坐椅，以免影响他人。

3、保持清洁。不吃零食，不随地吐痰或口香糖，不乱扔废弃物。爱护公共设施，保持

会场清洁卫生。

4、有序离场。散会时，有秩序地离开会场，不要抢先、拥挤，避免造成拥挤、混乱或

发生其他意外事故。

七、其他方面的规范要求——高度自律，文明修身

1、热情有礼。遇到老师，应主动问好；遇来访人员，要热情作答；尊老爱幼，礼貌待

人，遵守公共场所的秩序和纪律。

2、保护环境。自觉维护校园环境，不采摘花果，不践踏草坪，不随地吐痰，不乱扔废

物，不乱倒饭菜，不污损墙面、地板等；爱护公共设施，借用物品须按时归还，损坏要主动

赔偿。

3、以理服人。发生纠纷时应以理服人，不讲粗话、脏话，不打人、不骂人，自觉维护

学校和个人良好形象。

4、自尊自爱。男女交往应自尊自爱，讲究文明，遵守社会公德，公共场所不得有过分

亲昵的行为。

5、维护秩序。校园内公共场所禁止抽烟、饮酒，禁止燃放烟花爆竹，禁止哄吵、喧哗；

大型团体活动须经事先审批同意。

6、文明参赛。学生参加文体活动需坚持“友谊第一，比赛第二”的原则，遇事冷静，

理性处理，文明参赛，发扬风格。

7、实习实训。服从安排，遵守纪律，尊重实习实训单位工作人员，按要求完成实习实

训任务。

8、安全防范。学生要自觉增强安全意识，切实提高在防火、防盗、防骗、防传销、防

交通事故、防溺水等方面的安全防范意识和遭遇突发安全事故时的逃生救护能力。

9、学术道德。尊重他人的学术成果，恪守学术道德，不剽窃他人的研究成果。

10、弘扬主旋律。积极培育和践行社会主义核心价值观，弘扬主旋律，传播正能量，筑

牢思想阵地，不信教，不组织和参加宗教活动；严禁学生相互代课。

八、本规范适用于在籍的全日制全体学生，原有关规定与本规定不一致的以

本规定为准。


